
ТЮМЕНСКАЯ ОБЛАСТЬ 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КУЛЬТУРЫ 

«ЦЕНТР КУЛЬТУРЫ И ДОСУГА ВИКУЛОВСКОГО РАЙОН 4» 

ПРИКАЗ 

30.12 .2021 г. № 111 

Об утверждении Порядка организации учёта 
потребителей муниципальных услуг (работ), 
оказываемых (выполняемых) МАУК "ЦКД" 
в 2022 году 

В соответствии с Методическими рекомендациями по организации 
учёта потребителей государственных: услуг (работ), утверждённых приказом 
Департамента культуры Тюменской области от 01.07.2014 г. № 348, в целях 
обеспечения единообразного учёта потребителей муниципальных услуг 
(работ), оказываемых (выполняемых) организациями культуры 
Викуловского района, и достоверности предоставляемой информации об 
исполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг и 
выполнение муниципальных работ муниципальным автономным 
учреждением культуры "Центр культуры и досуга Викуловского района" в 
2022 году 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить Порядок организации учёта потребителей муниципальных 
услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальным 
автономным учреждением культуры "Центр культуры и досуга 
Викуловского района" (далее - Порядок организации учёта) в 2022 
году, согласно приложению к настоящему приказу. 

2. Должностным лицам, ответственным за организацию учёта 
потребителей ^ муниципальных услуг (работ), оказываемых 
(выполняемых) муниципальным автономным учреждением культуры 
"Центр культуры и досуга Викуловского района", использовать в 
работе утверждённый Порядок организации учёта при предоставлении 
отчётности по муниципальному заданию на оказание услуг и 
выполнение работ в 2022 году. 

3. Контроль за исполнением: настоящего приказа оставляю за собой, 

Директор 



Приложение № 10 
к приказу МАУК «ЦКД» 

от 30.12.2021г. №111 

Порядок организации учёта 
потребителей муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) 
муниципальным автономным учреждением культуры "Центр культуры и 

досуга Викуловского района" в 2022 году 

1. Общие положения 
1. Настоящий Порядок организации учёта потребителей муниципальных услуг 
(работ), оказываемых (выполняемых) муниципальным автономным учреждением 
культуры "Центр культуры и досуга Викуловского района" (далее - Порядок 
организации учёта) разработан в целях обеспечения единообразного учёта 
потребителей муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) 
организациями культуры Викуловского района, и достоверности предоставляемой 
информации об исполнении муниципального задания на оказание муниципальных 
услуг и выполнение муниципальных работ в 2021 году» 
2. Настоящий Порядок организации учёта применяется в работе всеми 
организациями культуры Викуловского района, являющимися филиалами 
муниципального автономного учреждения культуры "Центр культуры и досуга 
Викуловского района" (далее - Учреждение), оказывающими (выполняющими) 
муниципальные услуги (работы). 
3. Оказание (выполнение) муниципальных услуг (работ) осуществляется 
посредством проведения в помещениях Учреждения, удаленно через сеть Интернет 
(социальные сети ВКонтакте, Одноклассники, официальный сайт) или на иных 
стационарных и открытых площадках следующих мероприятий (работ): 

— организации и проведения мероприятий (театрально - зрелищных, 
культурно - массовых и развлекательных мерориятий: спектаклей, 
праздников, концертов, фестивалей, конкурсов, смотров, балов, 
карнавалов, шествий, парадов, народных гуляний, батлов, обрядов, 
ритуалов, презентаций, лотерей, аукционов, ток - шоу, дископрограмм 
(дискотек), танцевальных вечеров, протокольных мероприятий, 
корпоративных мероприятий, торжественных приёмов, конкурсных и 
игровых программ и иных мероприятий художественно - творческого 
характера, проводимых собственными силами, или силами 
приглашённых коллективов и исполнителей и др.); 

— организации и проведения научно - просветительских и музейно -
образовательных мероприятий (выставок, экскурсий, ярмарок, 
экспедиций, творческих встреч, форумов, конференций, собраний, 
круглых столов, семинаров, семинаров - практикумов, мастер -
классов, дискуссий, бесед и иных форм мероприятий); 

— организации и проведения библиотечных мероприятий, в том числе 
массовых; 

— организации и проведения мероприятий методического и 
информационно - консультационного характера (лекций, семинаров, 
семинаров - практикумов, мастер - классов, лекториев и других форм 
мероприятий); 



направление делегаций для участия в культурно - массовых и иных 
выездных мероприятиях; 

— организации деятельности клубных формирований и формирований 
самодеятельного народного творчества; 

— работ по библиотечному, библиографическому и информационному 
обслуживанию пользователей библиотек (в стационарных условиях и 
вне стационара); 

— публичного показа музейных предметов и музейных коллекций; 
— работ по формированию, учёту, изучению, обеспечению физического 

сохранения и безопасности фондов библиотек и фондов музеев; 
— работ по созданию экспозиций (выставок), организации выездных 

выставок; 
— работ по осуществлению экскурсионного обслуживания; 
— работ по библиографической обработке документов и созданию 

каталогов. 
4. Учреждение оказывает (выполняет) муниципальные услуги (работы) с оплатой 
(на платной основе) и без взимания платы (на бесплатной основе). 
5. Оказание (выполнение) потребителям муниципальных услуг (работ) на платной 
основе производится как за наличный, так и безналичный расчёт. 
6. Учёт потребителей муниципальных услуг (работ) осуществляется Учреждением 
в Журналах учёта, которые являются обязательным документом и являются 
главной формой контроля по итогам выполнения Учреждением 
муниципального задания: 

— Журнал учёта потребителей услуг по публичному показу музейных 
предметов и музейных коллекций (в стационарных условиях, услуга 
платная) (типовая форма в приложении № Л: 

— Журнал учёта потребителей услуг по публичному показу музейных 
предметов и музейных коллекций (в стационарных условиях, услуга 
бесплатная) (типовая форма в приложении № 2): 

— Журнал учёта потребителей услуг по публичному показу музейных 
предметов и музейных коллекций (вне стационарных условиях, услуга 
бесплатная) (типовая форма в приложении № 3 ): 

— Журнал учёта библиотечного, библиографического и информационного 
обслуживания пользователей библиотек (в стационарных условиях, услуга 
бесплатная) (типовая форма в приложении № 4): 

— Журнал: учёта библиотечного, библиографического и информационного 
обслуживания пользователей библиотек (вне стационара, услуга 
бесплатная) (типовая форма в приложении № 5V 

— Журнал учёта библиотечного, библиографического и информационного 
обслуживания пользователей библиотек (удаленно через сеть Интернет, 
услуга бесплатная) (типовая форма в приложении № 61: 

— Журнал учёта потребителей услуг по организации деятельности клубных 
формирований и самодеятельного творчества (услуга платная) (типовая 
форма в приложении № 7): 
Журнал учёта потребителей услуг по организации деятельности клубных 
формирований и самодеятельного творчества (услуга бесплатная) (типовая 
форма в приложении № 8"): 



— Журнал учёта потребителей по организации и проведению культурно -
массовых мероприятий (услуга бесплатная) (типовая форма в приложении 
№9); ~ 

— Журнал учёта потребителей по организации и проведению культурно -
массовых мероприятий (услуга платная) (типовая форма в приложении № 
10); = 

— Журнал учёта потребителей по организации и проведению культурно -
массовых мероприятий (удаленно через сеть Интернет, услуга бесплатная) 
(типовая форма в приложении № б ): 

— Журнал учёта работ по созданию экспозиции (выставок) (работа 
бесплатная) (типовая форма в приложении № 11): 

— Журнал учёта работ по формированию, учету, изучению, обеспечению 
физического сохранения и безопасности фондов библиотек, включая 
оцифровку фондов (работа бесплатная) (типовая форма в приложении № 
12); 

— Журнал учёта работ по формированию, учету, изучению, обеспечению 
физического сохранения и безопасности музейных предметов и музейных 
коллекций (работа бесплатная) (типовая форма в приложении № 13): 

— Дневник учёта работ по библиографической обработке документов и 
создание каталогов (работа бесплатная) и система автоматизации 
библиотек "ИРБИС - 64" (электронная версия); 

— Журнал: учёта работ по направлению делегаций Тюменской области 
(муниципального образования) для участия в культурно - массовых 
мероприятиях (работа бесплатная) (типовая форма в приложении № 14Y 

2. Учёт потребителей муниципальных услуг (работ), оказанных 
(выполненных) на условиях оплаты за наличный расчёт 

7. Учреждение, оказывающее (выполняют,ее) муниципальные услуги (работы) на 
платной основе за наличный расчёт, осуществляет наличные денежные расчёты с 
применением контрольно - кассовой техники (далее по тексту - ККТ) в 
соответствии с Федеральным законом от 22.05.2003 № 54 - ФЗ «О применении 
контрольно - кассовой техники при осуществлении расчётов в Российской 
Федерации», а также платёжную систему Сбербанк - онлайн или устройства 
самообслуживания Сбербанка. 
8. Расчёты производятся путём внесения денежных средств в кассу Учреждения с 
использованием ККТ и формированием кассового чека непосредственно в момент 
осуществления расчёта. 
9. При оплате через платёжную систем}' Сбербанк - онлайн или устройства 
самообслуживания Сбербанка кассовый чек не выдаётся в соответствии с п. 13 ст.2 
Федерального закона от 22.05.2003 № 54 - ФЗ «О применении контрольно -
кассовой техники при осуществлении расчётов в Российской Федерации». 

10. Учёт потребителей муниципальных услуг (работ), оказанных (выполненных) 
на платной основе за наличный расчёт, за отчётный период осуществляется 
Учреждением путём подсчёта общего количества потребителей муниципальных 
услуг (работ) по мероприятиям, проведённым в отчётном периоде, в соответствии с 
данными, внесёнными в Журнал учёта потребителей по организации и проведению 
культурно - массовых мероприятий, на основании отчёта о продаже, 



сформированного посредством ККТ, а также выгрузки данных из личного кабинета 
СБИС «Эватор» и «Атолл», а также Билет (бланк строгой отчетности). 

3. Учёт потребителей муниципальных услуг (работ), оказанных 
(выполненных) на условиях оплаты за безналичный расчёт 

11. Учреждение, оказывающее (выполняющее) муниципальные услуги (работы) на 
платной основе за безналичный расчёт, осуществляет денежные расчёты на 
основании заключаемых договоров возмездного оказания услуг (выполнения 
работ). 
12. Учреждение заключает договоры возмездного оказания услуг в порядке, 
установленном действующим законодательством Российской Федерации. 
13. Отчётным документом об исполнении договора возмездного оказания услуг 
(выполнении работ) является акт о возмездном оказании услуг (выполнении работ), 
являющийся неотъемлемой частью договора. 
14. Учёт потребителей муниципальных услуг (работ), оказанных (выполненных) на 
платной основе за безналичный расчёт за отчётный период осуществляется 
Учреждением путём подсчёта общего количества потребителей муниципальных 
услуг (работ) по мероприятиям, проведённым в отчётном периоде, в соответствии с 
данными, внесёнными в Журнал учёта, на основании актов о возмездном оказании 
услуг (выполнении работ), а также на основании оформленных Паспортов 
мероприятий по типовым формам (приложение № 15.16.17). 

4. Учёт потребителей муниципальных услуг (работ), оказанных 
(выполненных) на бесплатной основе 

на собственной стационарной площадке 
15. Учреждение, оказывающее (выполняющее) муниципальные услуги (работы) на 
бесплатной основе на собственной стационарной площадке в форме мероприятий, 
оформляет Паспорт мероприятия по типовой форме (приложение № 15). 
16. Учёт потребителей му ниципальных услуг (работ), оказанных (выполненных) на 
бесплатной основе на собственной стационарной площадке за отчётный период 
осуществляется Учреждением путём подсчёта общего количества потребителей 
муниципальных услуг (работ) по мероприятиям, проведённым в отчётном периоде, 
в соответствии с данными, внесёнными в Журнал учёта, на основании 
оформленных Паспортов мероприятий, проведённых на собственной стационарной 
площадке. Число посетителей бесплатных мероприятий, проходящих на 
собственной стационарной площадке, учитывается по фактической наполняемости 
помещений (залов) для проведения мероприятий. 

5.У чёт потребителей муниципальных услуг (работ), оказанных 
(выполненных) на платной и бесплатной основах 

на иных стационарных площадках 
17. Под иными стационарными площадками понимаются помещения других 
юридических (либо физических) лиц, а также помещения, специально не 
предназначенные для проведения мероприятий. 
18. Учреждение, оказывающее (выполняющее) муниципальные услуги (работы) на 
платной и бесплатной основах на иных стационарных площадках в форме 
мероприятий, оформляет Паспорт мероприятия по типовой форме (приложение № 
16). 



19. Учёт потребителей муниципальных услуг (работ), оказанных (выполненных) на 
платной и бесплатной основах на иных стационарных площадках за отчётный 
период, осуществляется Учреждением путём подсчёта общего количества 
потребителей муниципальных услуг (работ) по мероприятиям, проведённым в 
отчётном периоде, в соответствии с данными, внесёнными в Журнал учёта, на 
основании оформленных Паспортов мероприятий, проводимых на иных 
стационарных площадках, а также выданных билетов и кассовых чеков (на 
условиях оплаты услуг за наличный расчёт) и актов о возмездном оказании услуг 
(выполнении работ) при безналичном расчёте,а также на основании оформленных 
Паспортов мероприятий по типовым формам (приложение № 16Y 

6. У чёт потребителей муниципальных услуг (работ), оказанных 
(выполненных) на бесплатной основе 

на открытых площадках 
20. Под открытыми площадками понимаются открытые общественные места, 
доступные для посещения неопределённого круга лиц: 

—ь центральные площади; 
— площади торговых точек и рынков; 

площади перед крупными общественными зданиями и сооружениями 
массового посещения: музеями, домами культуры, стадионами и т.д.; 

— площадки жилых домов; 
— скверы и парки; 
— вокзальные площади; 
— иные площади, подготовленные для проведения мероприятий. 

21. Учреждение, оказывающее (выполняющее) муниципальные услуги (работы) на 
бесплатной основе на открытых площадках оформляет Паспорт мероприятия по 
типовой форме (приложение № 171 
22. Расчёт потребителей муниципальных услуг (работ), оказанных (выполненных) 
Учреждением на бесплатной основе на открытых площадках, производится исходя 
из предварительного расчёта потенциально занимаемой полезной площади 
посетителями, а также по результатам визуального наблюдения с учётом плотности 
наполнения разных участков пространства для проведения мероприятия. 
23. Учёт потребителей муниципальных услуг (работ), оказанных (выполненных) на 
бесплатной основе за отчётный период осуществляется Учреждением путём 
подсчёта общего количества потребителей муниципальных услуг (работ) по 
мероприятиям, проведённым в отчётном периоде, в соответствии с данными, 
внесёнными в Журнал учёта на основании оформленных Паспортов мероприятий' 
проводимых на открытых площадках (приложение № 17Y 

7. Учёт потребителей м)ашципальных услуг (работ), оказанных 
(выполненных) на бесплатной основе удаленно через сеть Интернет. 

24. Учреждение, оказывающее (выполняющее) муниципальные услуги (работы) на 
бесплатной основе удаленно через сеть Интернет, оформляет Паспорт мероприятия 
по типовой форме (приложение № 18). 
25. Учёт потребителей муниципальных услуг (работ), оказанных (выполненных) 
на бесплатной основе удаленно через сеть Интернет за отчётный период 
осуществляется Учреждением путём подсчёта общего количества потребителей 
муниципальных услуг (работ) по мероприятиям, проведённым в отчётном периоде, 



в соответствии с данными, внесёнными в Журнал учёта, на основании 
оформленных Паспортов мероприятий, удаленно через сеть Интернет. Число 
посетителей бесплатных мероприятий, удаленно через сеть Интернет, учитывается 
по фактическому посещению официальных сайтов (через счетчики), посещению 
мероприятий на страницах в социальных сетях ВКонтакте и Однокласниках (через 
скриншоты). 

8. Заключительные положения 

26. Потребители муниципальных услуг (работ), оказанных (выполненных) 
несколькими организациями при совместном проведении мероприятия, 
учитываются каждой организацией, участвующей в проведении мероприятия. 



Муниципальное автономное учреждение культуры 
«Центр культуры и досуга Викуловского района» 

Приложение № 10 
к приказу МАУК «ЦКД» 

от 30.12.2021г. №111 

ЖУРНАЛ УЧЁТА ПОТРЕБИТЕЛЕЙ УСЛУГ ПО 
ПУБЛИЧНОМУ ПОКАЗУ МУЗЕЙНЫХ ПРЕДМЕТОВ, 

МУЗЕЙНЫХ КОЛЛЕКЦИЙ 
(в стационарных условиях, услуга платная) 

Учёт потребителей услуг по публичному показу музейных ппеттметпк. m v i p h h m y к - п ш р п ш » 
— %/ v %/ — J£~ ~f—^ —• ^—-j vt /*«/»vm% j l^i i i i 

г за года 
Дата Название экспозиции Количество посетителей 

(человек, всего) 
из них на платной 

основе 
Ответственный 

l/f ТА ГО • -Ж--Ж- » V/» V/ « 

Ф.И.О. лица, ответственного за заполнение журнала: 

7 т г — _ _ (должность ответственного лица) (подпись) 
(расшифровка подписи) ' 



Приложение № 10 
к приказу МАУК «ЦКД» 

от 30.12.2021г. №111 
Муниципальное автономное учреждение культуры 
«Центр культуры и досуга Викуловского района» 

ЖУРНАЛ УЧЁТА ПОТРЕБИТЕЛЕЙ УСЛУГ ПО 
ПУБЛИЧНОМУ ПОКАЗУ МУЗЕЙНЫХ ПРЕДМЕТОВ, 

МУЗЕЙНЫХ КОЛЛЕКЦИЙ 
(в стационарных условиях, услуга бесплатная) 

Учёт потребителей услуг по публичному покату музейных ITTlPTTlVfPTOR \П71АЕ¥ HklY 1/«А nr TiDi^iiriu — %j »/ щ/ J — "J'-I^"»»'» ww^ 14J ^v i l l l l i lA IVVfil I^IV IVUfl*! 

Дата 
i 

Название экспозиции 
ида 

Количество посетителей 
(человек, всего) 

из них на платной 
основе 

Ответственный 

T/fnm г а • XA I VI W. 

Ф.И.О. лица, ответственного за заполнение журнала: 

7 — (должность ответственного лица) (подпись) 
(расшифровка подписи) 



Приложение № 10 
к приказу МАУК «ЦКД» 

от 30.12.2021г. №111 
Муниципальное автономное учреждение культуры 
«Центр культуры и досуга Викуловского района» 

ЖУРНАЛ УЧЁТА ПОТРЕБИТЕЛЕЙ УСЛУГ ПО 
ПУБЛИЧНОМУ ПОКАЗУ МУЗЕЙНЫХ ПРЕДМЕТОВ. 

МУЗЕЙНЫХ КОЛЛЕКЦИЙ 
(вне стационарных условиях, услуга бесплатная) 

Учёт потребителей услуг по публичному показу музейных предметов, музейных коллекций 
за года 

Дата Название экспозиции К ТТТТТЮЛТ'П А гтАлаттттлттлтт ivv/j imvviDu nuvvmi^Jiw-n 
(человек, всего) 

из них на платной 
основе 

Ответственный 

Итого: 
Ф.И.О. лица, ответственного за заполнение журнала: 

— (должность ответственного лица) (подпись) 
(расшифровка подписи) 



Приложение № 10 
к приказу МАУК «ЦКД» 

от 30.12.2021г. №111 

Муниципальное автономное учреждение культуры 
«Центр культуры и досуга Викуловского района» 

ЖУРНАЛ 
учета библиотечного, библиографического и 

информационного обслуживания пользователей в 
стационарных условиях в (бесплатно) 

библиотеке, филиале 
МАУК «ЦКД» 



20 год 

Учет библиотечного, библиографического и информационного обслуживания 
пользователей в стационарных условиях за года 

Дата Количество 
зарегистрированных 
пользователей (чел.) 

Количество посещений 
(ед.) 

Книго выдача (экз.) 

ИТОГО за месяц 

Учет библиотечного, библиографического и информационного обслуживания 
пользователей в стационарных условиях за 20 год 

Месяц Количество 
зарегистрированных 
пользователей (чел.) 

Количество 
посещений 

(ед.) 

Книговыдача 
(экз.) 

январь 

февраль 

март 

апрель 

май 

июнь 

июль 

август 

сентябрь 

октябрь 

ноябрь 

декабрь 

ИТОГО за год 



Приложение № 10 
к приказу МАУК «ЦКД» 

от 30.12.2021г. №111 

Муниципальное автономное учреждение культуры 
«Центр культуры и досуга Викуловского района» 

ЖУРНАЛ 
учета библиотечного, библиографического и 

информационного обслуживания пользователей 
вне стационара (бесплатно) в 

библиотеке, филиале 
МАУК «ЦКД» 



20 год 

Учет библиотечного, библиографического и информационного обслуживания 
пользователей вне стационара за 20 года 

Дата Количество 
зарегистрированных 
пользователей (чел.) 

Количество 
посещений (ед.) 

К 'ниговыдача (экз.) 

ИТОГО 
за месяц 

Учет библиотечного, библиографического и информационного обслуживания 
пользователей вне стационара за 2022 год 

Месяц Количество 
зарегистрированных 
пользователей (чел.) 

Количество 
посещений 

(ед.) 

Книговыдача 
(экз.) 

январь 

февраль 

март 

апрель 

май 

июнь 

июль 

август 

сентябрь 

октябрь 

ноябрь 

декабрь 

ИТОГО за год 



Приложение № 10 
к приказу МАУК «ЦКД» 

от 30.12.2021г. №111 

Журнал учёта 
потребителей по организации и проведению культурно-массовых мероприятий 

(удаленно, через сеть Интернет, услуга бесплатная) 

Форма проведения мероприятия 

Онлайн Запись Иное 
Дата 

проведения 
Название мероприятия Число посещений 

1. 2. 3. 4. 5. 
6. 

Ф.И.О. лица, ответственного за заполнение журнала (подпись) 



Приложение № 10 
к приказу МАУК «ЦКД» 

от 30.12.2021г. №111 

Журнал учёта 
потребителей по организации деятельности клубных формирований (услуга платная) 

за 20 г. 
Режим работы клубного формирования 

День недели Часы занятий 

УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ КЛУБНОГО ФОРМИРОВАНИЯ 

№ 
п/п 

Фамилия н имя 

МЕСЯЦ 

№ 
п/п 

Фамилия н имя 
t 2 3 4 5 А 1 8 Л 

У 10 11 
J. i 12 13 1 Л А"* 15 16 17 IS 19 20 21 22 23 24 25 26 27 2S 29 30 31 

1 
2 

Итоговое ко 1ИЧ ecu 0 п эсеп теш га: с 
Количество пропусков: 0 

С О Д Е Р Ж А Н И Е Р А Б О Т Ы К Л У Б Н О Г О Ф О Р М И Р О В А Н И Я 

Дата занятпп клубного формирования Содержание занятпп Часы Подпись 
руководителя Часы Подпись 

аккомпаниатора 



Список членов клубного формирования 

№ Фамилия, Возраст Место обучения, Домашний адрес 

имя участника (класс) место работы 

1 



Приложение № 10 
к приказу МАУК «ЦКД» 

от 30.12.2021г. №111 

Журнал учёта 
потребителей по организации деятельности клубных формирований (услуга бесплатная) 

за 20 г. 
Режим работы клубного формирования 

День недели 4асы занятий 

УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ КЛУБНОГО ФОРМИРОВАНИЯ 

№ 

гт/тт 

Фамилия и и м я 

МЕСЯЦ 

№ 

гт/тт 

Фамилия и и м я 
i 2 3 Л 5 б *7 / 8 А У 10 11 XI 12 13 14 15 16 17 IS 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

1 
2 

Итоговое количество посещений: ( 
Количество пропусков: 0 

С О Д Е Р Ж А Н И Е Р А Б О Т Ы К Л У Б Н О Г О Ф О Р М И Р О В А Н И Я 

Дата занятий клубного формирования Содержание занятий Часы Подпись 
руководителя Часы Подпись 

аккомпаниатора 



Список членов клубного формирования 

№ Фамилия, Возраст Место обучения, Домашний адрес 

имя участника (класс) место работы 

1 



Приложение № 10 
к приказу МАУК «ЦКД» 

от 30.12.2021г. №111 

Журнал учёта 
потребителей по организации и проведению культурно-массовых мероприятий (услуга бесплатная) 

за 20 г. 
Дата Место 

проведения 
Форма мероприятия, 

наименование 

Количество участников 
мероприятия 

(человек, 
всего) 

из них на 
бесплатной 

основе 

Общее количество участников мероприятия, 
из них: 

Из них 
лица с 
ОВЗ 

Дата Место 
проведения 

Форма мероприятия, 
наименование 

Количество участников 
мероприятия 

(человек, 
всего) 

из них на 
бесплатной 

основе 
дети молодежь пожилые другие 

категории 

Из них 
лица с 
ОВЗ 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 

Ф.И.О. лица, ответственного за заполнение журнала (подпись) 



Приложение № 10 
к приказу МАУК «ЦКД» 

от 30.12.2021г. №111 

Журнал учёта 
потребителей по организации и проведению культурно-массовых мероприятий (услуга платная) 

за 20 

Дата Место 
проведения 

Форма мероприятия, 
наименование 

Количество участников 
мероприятия 

(человек, 
всего) 

из них на 
платной основе 

Общее количество участников мероприятия, 
из них: 

Из них 
лица с 

о в з 

Дата Место 
проведения 

Форма мероприятия, 
наименование 

Количество участников 
мероприятия 

(человек, 
всего) 

из них на 
платной основе 

дети молодежь пожилые другие 

Из них 
лица с 

о в з 

категории 

X. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. !0. 

Ф.И.О. лица, ответственного за заполнение журнала (подпись) 



Приложение № 10 
к приказу МАУК «ЦКД» 

от 30.12.2021г. №111 

к Порядку организации учёта потребителей 
муниципальных услуг (работ), оказываемых 

(выполняемых) МАУК "ЦКД" в году 

Журнал учёта 
работ по созданию экспозиций (выставок), организации выездных выставок 

(работа бесплатная) 

за _ _ г 
№ 

п/п 

Дата создания 
экспозиции 
(выставки) 

Название экспозиции 
(выставки) 

Краткая характеристика 
предметного ряда 

экспозиции (выставки), в т.ч. 
кол-во экспонатов 

Место экспонирования 
экспозиции (выставки); 

площадь, кв/м 

Период 
экспонирования 

Ф.И.О. лица, ответственного за заполнение журнала (подпись) 



Приложение № 10 
к приказу МАУК «ЦКД» 

от 30.12.2021г. №111 

ДНЕВНИК 
учета работы 

библиотеки 
(в стационарных условиях) 



Часть 1. Учет состава читателей и посещаемости за январь 2021 г. Часть 2.Учет выдачи книг, брошюр, журналов и газет за январь 2021 г. 
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года 

Часть 1. Учет состава читателей и посещаемости за 2022 года 

Дата 
На начало 

1 

за месяц 
С начала 
года 
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Часть 2. Учет выдачи книг, брошюр, журналов и газет за 2022 гола 
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Учет посещений на мероприятиях за 2022 г. 

в том числе 

в том числе инвалиды 

Дата всего посещений дети юношество пенсионеры прочие из них дети 

На начало 



1 

2 

За месяц 

С начала года 

Информация о выставках и массовых мероприятиях библиотеки за период с 1 по 2022 г. 

Книжные выставки 
№ 
п/п 

Наименование Целевая аудитория Направление деятельности Сроки 
экспонирования 

1 

2 

Мероприятия 

№ 
Наименование 
мероприятия 

Форма 
проведения 

Дата 
проведения 

Кол-во 
посещений 
всего, чел. 

из них: 

М
ес

то
 

пр
ов

ед
ен

ия
 

№ 
Наименование 
мероприятия 

Форма 
проведения 

Дата 
проведения 

Кол-во 
посещений 
всего, чел. 

по категории потребителей: 

М
ес

то
 

пр
ов

ед
ен

ия
 

№ 
Наименование 
мероприятия 

Форма 
проведения 

Дата 
проведения 

Кол-во 
посещений 
всего, чел. Дети 

(0-14лет) 
Из них 

инвалиды 
подростки 

(15-18) 
Из НИХ 

инвалиды 
молодежь 

(19-30 лег) 

Из них 

инвалиды 

Зрелый 
возраст 

Из них 

инвалиды 
пенсионеры 

Из них М
ес

то
 

пр
ов

ед
ен

ия
 

Из них 

инвалиды 

Из НИХ 

инвалиды 
молодежь 

(19-30 лег) 

Из них 

инвалиды 

Зрелый 
возраст 

Из них 

инвалиды 

М
ес

то
 

пр
ов

ед
ен

ия
 

1 

2 
ИТОГО 



Приложение № 10 
к приказу МАУК «ЦКД» 

от 30.12.2021г. №111 

У Ч Ё Т Р А Б О Т П О Ф О Р М И Р О В А Н И Ю , У Ч Е Т У , И З У Ч Е Н И Ю , 
О Б Е С П Е Ч Е Н И Ю Ф И З И Ч Е С К О Г О С О Х Р А Н Е Н И Я И Б Е З О П А С Н О С Т И М У З Е Й Н Ы Х П Р Е Д М Е Т О В , 

М У З Е Й Н Ы Х К О Л Л Е К Ц И Й 

ЗА года 
Количество 
предметов 
основного 

фонда 

Количество 
поступивших 
предметов/№ 

акта ВП 

Количество 
предметов, 

внесенных в 
инвентарную 

книгу/№ 
протокола ФЗК 

Количество предметов, 
списанных из 

основного фонда музея/ 
№ протокола ФЗК 

За отчетный период выдано 
предметов из фондов музея 

Количество 
предметов основного 

фонда 
зарегистрированных в 

Госкаталоге РФ 

Количество 
предметов 
основного 

фонда 

Количество 
поступивших 
предметов/№ 

акта ВП 

Количество 
предметов, 

внесенных в 
инвентарную 

книгу/№ 
протокола ФЗК 

Количество предметов, 
списанных из 

основного фонда музея/ 
№ протокола ФЗК 

на временные 
выставки 

в постоянной 
экспозиции 

Количество 
предметов основного 

фонда 
зарегистрированных в 

Госкаталоге РФ 

Ответственное лицо: 

(должность ответственного лица) (подпись) (расшифровка подписи) 



Приложение № 14 
к приказу МАУК «ЦКД» 

от 30.12.2021г. №111 

Журнал учёта 
работ по направлению делегаций Тюменской области (муниципального образования) для участия в культурно-

массовых мероприятиях (работа бесплатная) 

за 20 г 

№ 
п/п 

Наименование культурно-
массового мероприятия 

Место проведения 
мероприятия 

Дата проведения 
мероприятия 

Участники 
мероприятия 

Ответственное лицо 

• 

Ф.И.О. лица, ответственного за заполнение журнала (подпись) 



Приложение № 10 
к приказу МАУК «ЦКД» 

от 30.12.2021г. №111 

ПАСПОРТ мероприятия, 
проводимого на собственной стационарной площадке 

Наименование мероприятия: 

Направленность мероприятия 

Место проведения: 

Дата проведения: 

Время проведения: 

Продолжительность мероприятия: 

Количество посадочных мест в зале: 

Количество потребителей: , платно 

Из них - дети до 14 лет: 

Ответственное лицо: 

(должность ответственного лица) (подпись) 
(расшифровка подписи) 

М.Г1. 



Приложение № 16 
к приказу МАУК «ЦКД» 

от 30.12.2021г. №111 

ПАСПОРТ мероприятия, 
проводимого на иной стационарной площадке 

Наименование мероприятия: 
Направленность мероприятия 
Место проведения: 
Дата проведения: 
Время проведения: 

Продолжительность мероприятия: 
Количество посадочных мест в зале: 
Количество потребителей: , платно 
Из них - дети до 14 лет: 
Ответственное лицо: 

(должность ответственного лица) 
(расшифровка подписи) 

М.П. 

(подпись) 

(должность ответственного лица, 
(расшифровка подписи) 

от организации, на базе которого 
оказывается услуга) 

(подпись) 



Приложение № 17 
к приказу МАУК «ЦКД» 

от 30.12.2021г. №111 

ПАСПОРТ мероприятия, 
проводимого на открытой площадке 

Наименование мероприятия: 

Направленность мероприятия 

Место проведения: 

Полезная! площадь открытой площадки: 

Дата проведения: 

Время проведения: 

Погодные условия: 

Продолжительность мероприятия:: 

Количество потребителей: 

Из них - дети до 14 лет: 

Ответственное лицо: 

(должность ответственного лица, (подпись) 
(расшифровка подписи) 

назначенного приказом руководителя 

учреждения культуры) 

М.П. 



Приложение № 18 
к приказу МАУК «ЦКД» 

от 30.12.2021г. №111 

Муниципальное автономное учреждение культуры 
«Центр культуры и досуга Викуловского района» 

ПАСПОРТ мероприятия, 
проводимого удаленно через сеть Интернет 

Наименование мероприятия: 

Направленность мероприятия 

Место проведения: онлайн-формат 

Дата проведения: 

Количество посещений 

Ф.И.О. лица, ответственного за заполнение журнала (подпись) 


